
Kako pristupiti aplikaciji Teams i preuzeti 
datoteku? 

1. U mrežni preglednik (Google Chrome, Microsoft Edge, Safari,…) upišete  
Microsoft 365Copilot. (nemojte u Google upisivati Teams jer će Vas odvesti na stranicu 
za prijavu za poduzetnike i usluge koje se plaćaju te nećete moći ući.) 

2. Odaberete login Microsoft 365 Copilot 

 
 

3. Kada ste ušli u početni zaslon, sa lijeve  strane odaberete opciju Aplikacije 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 
4. Među aplikacijama odaberete Teams. U slučaju da Vam se ne prikazuje na početnom 

zaslonu, ispod kliknite na ostale aplikacije.  

 
 

5. Ulogirate se u Teams sa korisničkim imenom i lozinkom u obliku ime.prezime@skole.hr 
6. Na početnom zaslonu imate prikaz timova kojima imate pristup, vi odabarete svoj razred 

ako Vam se prikazuje.  

 
7. Ukoliko nisi pridružen timu svojeg razreda, u gornjem desnom kutu klikni na opciju 

Pridruži se timu ili stvori tim. Odaberi gumb Pridruži se timu. 
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8. Uneseš kod koji ste dobili na prvom satu Informatike u predviđen prostor. 

 
 

9. Ukoliko imaš pristup svojem razredu, klikni na ime svojeg razreda i otvorit će se početna 
stranica razreda. 

 
 

10. S lijeve strane je popis kanala, ukoliko su skriveni, klikni na Skriveni kanali pa će se 
proširiti popis i prikazati svi predmeti. 
 

 



 
11. Učitelji su pod objave stavili zadatke: 

 
12.  Da bi preuzeo zadatke klikneš na  tri točkice na učitanom dokumentu i preuzmeš. 

 
13.Tvoj dokument je otišao u mapu Preuzimanja. Da bi došao do njega , klikni na ikonu 

Explorer za datoteke na programskoj traci . 

 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. Odaberi mapu Preuzimanja i potraži svoj dokument. Najčešće je na vrhu (ako se 
prikazuju po datumu preuzimanja). 

 

 

 


