Kako pristupiti aplikaciji Teams i preuzeti
datoteku?

1. U mrezni preglednik (Google Chrome, Microsoft Edge, Safari,...) upiSete
Microsoft 365Copilot. (nemojte u Google upisivati Teams jer ¢e Vas odvesti na stranicu
za prijavu za poduzetnike i usluge koje se plac¢aju te ne¢ete moci uéi.)

2. Odaberete login Microsoft 365 Copilot
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3. Kad»e_q ste usli u pocetni zaslon, sa lijevg strane odaberete opciju Aplikacije
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4. Medu aplikacijama odaberete Teams. U slu¢aju da Vam se ne prikazuje na po¢etnom
zaslonu, ispod kliknite na ostale aplikacije.
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5. Ulogirate se u Teams sa korisnickim imenom i lozinkom u obliku ime.prezime@skole.hr
6. Na pocetnom zaslonu imate prikaz timova kojima imate pristup, vi odabarete svoj razred
ako Vam se prikazuje.
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7. Ukoliko nisi pridruzen timu svojeg razreda, u gornjem desnom kutu klikni na opciju
Pridruzi se timu ili stvori tim. Odaberi gumb Pridruzi se timu.

Q

2 pridruzite se timu i stvorite tim

Timovi

5] %

Coanie v Predavania & Pridnudi se tim
| i

5.2 | os-djurmanec | 5.b| os-djurmanec |

<] 2025/2026 | o5-... 50 2025/2026 | os-...

3

o

i
i

v skriveno


mailto:ime.prezime@skole.hr

8. Uneses kod koji ste dobili na prvom satu Informatike u predviden prostor.
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9. Ukoliko imas pristup svojem razredu, klikni na ime svojeg razreda i otvorit ¢e se pocetna

stranica razreda.
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10. S lijeve strane je popis kanala, ukoliko su skriveni, klikni na Skriveni kanali pa ¢e se
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© Ottriven su promjene jezika (Englsh). Ponovo pokrente Teams kako biste vigel promjenu
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i} Ponavianje Mje...

W Odgovorl

1y ijana Herceg

Link na razred u Canvi

ttos//swcanva.com/brand,

@ Otkrivens su promjene jezika (English). Ponovo pokrenite Teants kako biste vidjel promjenu.
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13.Tvoj dokument je otiSao u mapu Preuzimanja. Da bi doSao do njega, klikni na ikonu
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12. Da bi preuzeo zadatke klikne$ na tri to¢kice na ucitanom dokumentu i preuzmes.
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14. Odaberi mapu Preuzimanja i potrazi svoj dokument. Naj¢eSce je na vrhu (ako se
prikazuju po datumu preuzimanja).
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