
OSNOVNA ŠKOLA ĐURMANEC 

ĐURMANEC  49 

49225 ĐURMANEC  

Temeljem odredbi  Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnatelj Osnovne 

škole Đurmanec donosi: 

 

PROCEDURU ZAPRIMANJA, PROVJERE I PLAĆANJA RAČUNA U OSNOVNOJ ŠKOLI ĐURMANEC 

     
Redni 
broj 

 
DOGAĐAJ 

 

 
ODGOVORNOST 

 
AKTIVNOST 

 
ROK 

1 ZAPRIMANJE  E-RAČUNA Računovođa 
 

Zaprimanje e-računa u računovodstvu, ispis e-računa, potvrda 
zaprimanja 

3 dana od dana zaprimanja računa 

2 RAČUNOVODSTVENA PROVJERA 

 

Računovođa Računska provjera –  računovođa potpisom potvrđuje da je izvršena 
matematička i formalna provjera računa. 

Kompletiranje računa s: otpremnicom/zapisnikom o obavljenoj usluzi 
ili obavljenim radovima/narudžbenicom/ponudom/predračunom. 

Provjera računa (broj narudžbenice, broj ugovora). 

2 dana po zaprimanju računa 

3 FORMALNA PROVJERA  Tajnik 
 

Provodi formalnu provjeru računa. 

Prosljeđivanje ravnatelju na odobravanje plaćanja. 

2 dana po zaprimanju računa 

4 ODBIJANJE E-RAČUNA Računovođa Zaprimljeni račun ne sadrži sve potrebne elemente, računski je 
neispravan, nabava/usluga nije izvršena 

 

5 ODOBRENJE RAČUNA ZA 
PLAĆANJE I EVIDENTIRANJE 
 

Ravnatelj Potpis ravnatelja 

 

2 dana nakon provedene 
formalne provjere 

6 - EVIDENTIRANJE 
PRIMLJENOG RAČUNA U 
KNJIGU ULAZNIH RAČUNA 

- PLAĆANJE RAČUNA 
- KONTIRANJE, KNJIŽENJE I 

ODLAGANJE RAČUNA U 
REGISTRATORE ULAZNIH 
RAČUNA 

 

Računovođa  Upis u Knjigu ulaznih računa (URA). 
Plaćanje računa putem E-Zabe, kontiranje računa, knjiženje računa u 
glavnu knjigu i odlaganje računa u registratore ulaznih računa. 
 

Prema dospijeću 

7  IZVOD S BANKE  Računovođa 
 Ravnatelj 

Provjera uplata, potvrda provjere potpisom Dva dana po primitku izvoda 

 

 



 

 

Ova Procedura zaprimanja, provjere i plaćanja računa u Osnovnoj školi Đurmanec stupa na snagu danom donošenja i objavljuje se na oglasnoj ploči i Internet 

stranici Škole. 

Stupanje na snagu ove Procedure prestaje važiti Procedura plaćanja računa u OŠ Đurmanec (KLASA:402-01/18-01/13, URBROJ: 2140/2-380-6-18-01 od 

20.11.2018.). 

 

 

KLASA: 402-01/20-01/12 

URBROJ: 2140/2-380-6-20-02       Ravnatelj: Krešimir Kralj, prof. 

Đurmanec, 4.6.2020. 

 


